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Priru¢ka k webovému notesu MiBe Notes 1.1

Obsah tejto priru¢ky a s nou suvisiaci program su vlastnictvom autora Milana Bednara. Toto
vlastnictvo je chranené autorskym zakonom ¢&islo 618/ 2003.

Prava a povinnosti medzi autorom a pouZzivatelom upravuje licenéna zmluva, ktora je dodavana
spolu s programom v elektronickej podobe.

Programové vybavenie méze byt pouzité iba v pripade suhlasu s podmienkami licenénej zmluvy.
Niektoré moduly opisané v tejto priru¢ke nemusia byt su¢astou vSetkych programov.

Program méze byt pouzity len v pripade legalneho ziskania.

© 2009 Milan Bednar.

V8etky prava vyhradené.

Dokumentéacia , ani programy obsiahnuté v tomto baliku nesmua byt kopirované, reprodukované,
prekladané alebo redukované na ziadne médium bez predoslého pisomného povolenia autora.
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Informacie, otazky a sluzby na webovej stranke

Autor vam pom0ze spravne pouzit program prostrednictvom dodavanej dokumentacie, ktora je
dodavana spolu s programom.
Vzdy aktualne informacie, pomécky, dokumentaciu mdzete najst na internetovych strankach:

Verzia MiBe Notes 1.1
http://www.mibenotesonline.sk/

Doplnkova stranka
http://www.mibe.sk
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Technické poziadavky

Webovy notes MiBe Notes 1.1 je naprogramovany v programovacom jazyku PHP s podporou
MySQL.

Program je naindtalovany na pocitaci, ktory plni ulohu webového servera, databazoveho servera
a je pripojeny do celosvetovej siete internet.

Poziadavky na server:
Zakladné:

- linuxovy server s podporou PHP

-1 x MySQL databaza

- minimalne 30MB webového priestoru
- minimalne 50MB MySQL priestoru

- povolené globalne premenné

Dopinkové:

- podpora fopen(url)

Poziadavky na klientsku stanicu uzivatela:

Aj ked o funk&nosti a vykonnosti programu rozhoduju predovSetkym parametre servera, dolezité su
aj parametre na klientsku stanicu uzivatela — administratora.

Procesor Intel Celeron 1,5 GHz (podobny, alebo lepsi)

Pamat 512 MB

Operacny systém Windows XP, Vista, Linux

Internet Explorer 6.0 alebo vySSi (odporu¢ana verzia 8.0) alebo Mozilla Firefox
Stabilné drétové pripojenie do siete internet
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Instalacia programu

Indtalacia programu vyzaduje znalost informaénych technol6gii a nemusi byt zvladnuta beznym
pouzivatelom. Autor programu ponuka bezplatnu inStalaciu programu pri prvom pouZziti.

Obsah elektronického alebo pevného nosica
Program je dodavany v elektironickej podobe, alebo na pevnom nosi¢i —CD, DVD spolu
s dokumentaciou v adresarovej Strukture:

Data — obsahuje licenénd zmluvu, dalSie dokumenty a hesla
Help — dokumentacia k programu
MiBe Notes 1.1 — inStalacné subory programu

Presun suborov na webovy server

Pripravte si elektronicky alebo pevny nosi¢ na ktorom su instalaéné subory programu.

VSetky inStalaéné subory programu prosim presunte na webovy server, na ktorom bude program
pouzivany / pristupny ostatnym uzivatefom internetu.

NajrozSirenejSim spdsobom spojenia s webovym serverom je prostrednictvom rozhrania FTP cez
aplikaciu Total Commander.

Informacie ako pracovat s webovym serverom Vam ponukne Vas poskytovatel webového
priestoru.

Overene prav pre zapis

Vzhladom na to, Ze program je inStalovany na webovy server, je potrebné overit moznost' zapisu
do niektorych adresarov, ktoré su potrebné pre inStalaciu a dalSie pouzivanie programu.

Overenie prav na zapis sa vykonava na strane servera. PIné prava (777) je potrebné nastavit na
tieto adreséare a podadresare:

laccess datal\
loznamy\data_oznamy)\

Ak povolenie pre zapis nie je spravne nastavené pre adresar \access_data\ inStalacia programu
nemusi prebehnut spravne, kedze pri samotnej instalacii sa do tychto adresarov vytvaraju
komunikacné subory s databazou MySQL.

Pri ostatnych adresaroch mézu nastat’ tieto chyby:

loznamy\data_oznamy)\ - vkladanie obrazkov do oznamov nebude Uspesné

Spustenie instalacie

Otvorte si prosim svoj oblubeny podporovany webovy prehliada¢ — napriklad Internet Explorer.
Do panela adresy vlozte platnd adresu webového priestoru, kde bude systém pouzivany —
napriklad www.notes.sk a stlacte klavesi Enter.

Za cely tento nazov dopiste nasledujuci text ,setups.php®. Cela adresa tak bude vyzerat’
http://www.notes.sk/setups.php
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Potvrdenim sa Vam nacita rozhranie pre prihlasenie sa do inStalacie programu.

Prihlasovacie Udaje najdete v adresari \data\ v stubore setups.txt

Po spravnom prihlaseni sa do inStalacie programu je pre uspes$ne pokracovanie nutné potvrdit
licenéna zmluvu tladitkom ,suhlasim so zmluvou®.

rontckehn ahoodu FShag 1iHe 20

Pohlad na tdvodnt obrazovku, obrazovku potvrdenia lic. zmluvy.

Po potvrdeni licenénej zmluvy sa Vam zobrazi okno pre nastavenie prihlasovacich udajov pre
jednu MySQL databazu, ktora by ste mali mat pristupnu z Vagho webového servera.

Udaje, ktoré je potrebné vyplnit:

SERVER: adresa MySQL servera - najCastejSie je ,localhost”
USER: prihlasovacie meno k MySQL

PASS: prihlasovacie heslo k MySQL

DATABASE: nazov databazy MySQL

Databiza obchod

SErver

Dratabase wihopp_obchod

[____] Flontrals spajema SOL
—

Pohlad na obrazovku vyplinenia prihlasovacich tudajov pre MySQL.

Pre spravne nakonfigurovanie nechajte zaskrtnutd moznost ,Kontrola spojenia s SQL". Program
pred vytvorenim suborov skontroluje, &i spojenie s MySQL databazou je funkéné. Po vyplneni
udajov pokracujte tlacitkom ,Nastavit*.

V pripade, Ze kontrola prebehne UspeSne dostanete sa do dalSej Casti inStalacie.

V pripade, Ze spojenie neprebehlo v poriadku, skontrolujte si vSetky vlozené udaje.
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Kontrola spojenia prebehla v poriadln !

1_.

Pohlad na obrazovku instalacie.

Pre vytvorenie tabuliek v MySQL databaze pokracujte tlaCitkom ,pokracovat >".
Po uspeSnom vytvoreni vSetkych potrebnych suborov a tabuliek sa dostanete do poslednej
obrazovky, kde budete informovany o uspeSnom dokonceni instalacie.

Pohlad na obrazovku instalacie - ukoncéenie.

V pripade, Ze sa inStalacia nepodarila, alebo sa tato sprava nezobrazila, skontrolujte spravnost
nastavenych prav pre zapis do prislusnych adresarov, podla krokov, ktoré su opisané v uvode
inStalacie.

V pripade, Ze sa indtalacia podarila, mala by sa Vam po prejdeni na hlavnu stranku programu
zobrazit ponuka prihldsenia sa.

Prihlasenie sa do DEMO verzie MiBe Notes 2009
Po vioZen{ prinlasovacieho mena: demo a hesla: 0000 budete priniseny do systému

; Priflasavacie meno
[ ]

Frilasovacie heslo

Vada P adresa 6715710858

Prihlasenie sa Cancel

Technické risdenie © 2006-9
Verzia systému: 1

Pohlad na obrazovku prihlasenia sa.

Pocas instalacii sa Vam vytvoril jeden zakladny Ucet pre administraciu pomocou ktorého viete
vytvarat’ dalSie ucty a spravovat’ cely systém.

Prihlasovacie meno: administrator
Prihlasovacie heslo: 0000
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Prvé kroky v rozhrani notesu

Rozhranie notesu je rozlozené do 4 zakladnych €asti:

1. Horny panel - ma informativny charakter

2. Lavé menu - kompletna ponuka jednotlivych nastaveni a modulov notesu

3. Hlavna ¢ast' - hlavna ¢ast do ktorej sa sustredia vSetky moduly a nastavenia notesu
4. Dolny panel - informuje uzivatela o stave €innosti notesu

Podpora &) Posta () Klienti (Z) Hesla () Kontakty | Odhlasit'sa

MiBe Notes

-
Homgy MiBe posta (24/7)

- Oznamy UmoZriuje zasielat spravy medzl uzivatelmi systému

. Zapisnik ich triedenie, editovanie a preposielanie

2 mailzair) & Poist nepreéitanych postovvch sprav v priecinku Doruéend posta:7?
18] Kiienti

183 Kontakty

™ Firemné stibary
=50 dekumenty/Smernice

zaznamov pod vytvorend firmu, ich editaciu
Jednotlivé zaznamy je mozne dat na vedomie

Klienti
Databaza klientov, umoiriuje vyivaranie kontakiov

= Sanidny Kontakt, -2
L8 Hesia “  suhm vietkych kontaktov z databazy Klienti N /
& Uiohy UmoZriuje rychle vyhfadanie kontakiov
lﬂ HelpCesk
& Tovar Hesla
Nastavenie ufivatefov 6 Da!avbvaz.a hESi,e‘.ﬂrmy ’ ’

umoZfiuje editaciu. vkladanie a zobrazenie podla typu hesla

n Firemné subory
UmoZriuje Vam zdielat firemné sibory

9

Pohlad na rozloZenie uzivatel'ského rozhrania.

LCavé menu

Lavé menu programu obsahuje usporiadanie vSetkych nastaveni, ktoré notes ponuka. Menu je
rozdelené do 3 zakladnych Casti:

1. MiBe Notes

2. Nastavenie uzivatefov
3. Konfiguraéné nastavenia

Lava ponuka — MiBe Notes

Cast MiBe Notes pontka uzivatelovi vSetky moduly, ktoré ma povolené as ktorymi méze
pracovat. Jedna sa o hlavné moduly notesu (klienti, notes, firemné subory, tlohy ...).
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Domov

Kliknutim na tuto ponuku sa uzivatel vrati na hlavnu strdnku notesu.

MiBe posta (24/7)
Umeéniuje zasielat spravy medzi uZivatelmi systemu.
ich triedenie, editovanie a preposielanie

B4 Pofet nepreéitanych postovych sprav vpriedinku Dorutena podta:7

Klienti

Databaza klientov. umeinuje vytvaranie kentakiov,
zaznamaov pod vytvorend firmu, ich editaciu
Jednctlivé zaznamy je mozne dat na vedomie.
Kontakty

Suhrn vietkych kentakiov z databazy Klienti,
Umeinuje rychle vyhiadanie kontakiov

Hesla
Databaza hesiel firmy
umairivje editaciu. vkladanie a zobrazenie podfa typu hesia

Firemné slbory
Umoiiuje Vam zdiefat firemné sObory

D eee R

Pohfad na tvodnu obrazovku notesu.

Oznamy

Jedna sa o modul informacii a oznamov pomocou ktorého spravca notesu informuje jednotlivych
uzivatelov o firemnych aktivitach, oznamoch, poradach a podobne.

tieto oznamy uzivatelia vedia len Citat, nevedia ich editovat a mazat.

Oznamy moéze pridavat len uzivatel s pravami spravcu.

Podpora | (@) Posta (@) Kiienti (Z) Hesla (&) Kontakty | Odhlasit' sa

° 22.11.2009
= ey obrazok
. Zapisnik obrazok
R maitgzamy St
55 kiienti Demi Moore ku krdse nepomaha plastika, ale Photoshop
185 Kontakty Mo pravda je takd, Ze tlto heredku neudriuje stdle miadd len jej manzel Ashton Kutcher, ale z velkej Zasti aj odbornici na Photoshop,
™ Firemné subory 22.11.2009
™ 120 dokumenty/Smernice Wissky Franekova a Skoncové: Che zabodovat sexy telamil 1 ) R _r - - :
® 3ahi6n Ohe s na edlinich miestach planéty, jedna v juhoafrickem Johanneskurgu a druha v Cine, ale obidve sa v najblizSich tiZdAoch budd snazq £o najlepdie reprezentovat nadu krajinu. Barbora
é . Y ofividne na sebe popracovala. Kraska s kedysi pingimi tvarmi na sutadi predvedie i najlepdiu figlru, aku kedy mala! A rovnako Sofia vraj v Cine patri medzi najkrajgie dieviata.
F f“eSIa 21.11.2009
s Ulahy Druhy oznam
=] HelpDesk Druhi oznam
[ Towar

Nastavenie uiivatefov
Konfigura&né nastavenia

Pohlad na obrazovku oznamov.
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Sprava oznamov

UZivatel s pravami spravcu po kliknuti na oznamy vidi v pravej ¢asti odkaz ,Editacia oznamov*.

Editdcia oznamov '

Pohlad na odkaz editacie oznamov.

Kliknutim na tento odkaz sa presmeruje na rozhranie spravy oznamov.

" obrazok vavig@
. DemiMoore ku krase nepomaha plastika, ale Photoshop vawi @
© Upozomenie: Internetova stranka je v pripravet MawR @™
" Missky Franekovd a Skoncova: Chel zabodovat sexy telamil vavix@
" Druhy oznam vAwX @

Pohlad na modul editacie oznamov.

Kliknutim na novy oznam v pravej hornej ¢asti sa nam zobrazi formular pre pridanie nového
oznamu.

Novy oznam
== navrat na editaciu cznamaov

Ciatum (dd.mim.yy): 26.11.2009

Mazov oznamu: |

Kratky popis:
Zohrazit oznam na stranke: | ana
Yzhl'ad cznamu vo vipise: |—u1.rberte =1
Text oznamu:
PA B @ie IR J U sx|x FLISIZ|EEWIEE EE
lE- M- il @ O R f B EZd|
o E Sl |:|Z| Farmat | | *| Pizma |Aria| |*| Wel kot H
Pohlad na formular pridania nového oznamu.
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MozZnosti formulara:

Datum Definuje datum vloZenia ¢lanku / udalosti.

Nazov oznhamu Definuje nazov stranky respektive oznamu.

Kratky popis Definuje kratky popis oznamu, ktory sa zobrazuje na Uvodnej stranke
0znamov.

Zobrazit’ oznam na Umoznuje Vam skryt oznam na stranke.

stranke

Vzhlad oznamu vo Definuje forméat vypisu oznamu. MOZete si zvolit ndhfad, kedy sa

vypise zobrazuje oznam ako odkaz s kratkym popisom, alebo ako cely
oznam, kedy sa zobrazuje len textove pole.

Text stranky Pomocou tejto Casti vkladate samotny text a obrazky. S ¢astou
pracujete rovnako ako s programom MS Word.

Vyplneny formular ulozime pomocou tladitka ,Ulozit oznam®.
Ak sme vSetko spravne vyplnili, zobrazi sa nam informacia ,Oznam bol UspeSne vytvoreny“
a v stredovej Casti sa ndm zobrazi ¢lanok s ktorym vieme dalej pracovat.

obrazok vav @
Demi Moare ku krdse nepomaha plastika, ale Photoshop LV - 4 E
Upozomenie: Internetova stranka je v priprave1 MavR E
Wissky Franekova a Skoncova: Ched zabodovat sexy telami! vawiX @
Druhj oznam vav @l

Pohlad na stredovu ¢ast oznamov.

Zmenu existujuceho oznamu vykonavame kliknutim na samotny nazov, alebo na ikonku @ Po
kliknuti sa nam zobrazi formular s vyplnenym obsahom, kde mézeme vykonavat pripadné upravy.

Radenie oznamov je od najnovSie po najstarSie vlozeny oznam, pri€om tato postupnost je mozné
naru$it a oznamy presunut podfa svojej potreby pomocou Sipok 4 <.

Oznam mozeme odstranit kliknutim na ikonku .

lkonka % signalizuje, Ze oznam je na stranke zverejneny a zobrazuje sa uzivatelom.

Zapisnik

Modul Vam umoziiuje rychle vloZenie vlastnych myslienok, poznamok, udajov.

Modul najde uplatnenie napriklad pri odchode domov, ked Vas napadne nejakda myslienka,
pripadne si potrebujete uloZit udaj s ktorym budete pracovat najbliz8ie, resp. po prichode domov
a nemate Cas si to napisat’ na papier.
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Zapisnik

e fo |iB 2 U | x PiIES|EENI=E=E ==

i@ OO e § B E 2|

A Sl |

| 7| Format | 'i Pisma | Al

3

| = | welkast |12

M&j prvy zapis

Ulogit

Pohlad na modul zapisnika.

Mail

Modul slizi na prijem a odosielanie textovych sprav a samotnd komunikaciu s uzivatelmi systému.
Jednotlivé moduly obsahuju moznost ,’dat na vedomie” vdaka ¢omu budete vzdy informovany
o vzniku novej firmy alebo zaznamu v klientoch, o stave ulohy a podobne.

Podpora | (¥) Posta (¥) Kiienti (#) Hesla () Kontakty | Odhlasit sa

g

T

Cions |

Dorugena p —
B Odosielatel
= Domov

™ Firemné stibory
™ g0 dekumenty/Smernice
= Zablény

Nastavenie uZivatelov
Konfigura&né nastavenia

4 Mitan Bednar
4 Milan Bednar
4 Milan Bednar

v Dalébaze He\uDesKiladaét g 1‘DU1 lfirme Jan r:ilaha baola presunutd na pracovnika Milan Bednar
V Databdze Helpdesk k firme Jan Matis bola wivorend novd Ziadost o pomoc £ 1001 pridelend pracovnikavi Milan Bednar
V Databaze Helpdesk kfirme Jan Matis bola wivorend novd Ziadost o pomoc £ 1001 pridelend pracovnikovi Milan Bednar

A WMilan Bednéar, (19.08.2000 09:28)

Kemu: adminisirator,

01.07.1870 01.00
01.01.1870 01.00
01.07.1970 01.00

Pracovnik Milan Bednar ukonéil pracovon tlohu €. 1 k firme Jan Matis. Tlabn si mézete pozriet
Idilenutim SEN
Ulohu ¢. 1 si mozete pozriet kliknutim SEN.

i
4 ] 2 Milan Bednar Fracovnik Milan Bedndr ukenéil pracovnd dlohu & 1 19.08.2009.09:28
5 O‘znam}r F a Tilan Bednar Olohu & 2 k firme Miraslava Gervefiakova bola schvilend 19.08.2000 09:26
:jﬁjap:f[zn:?; ,D £ Wilan Bedndr Ulohu & 2 k firme Miroslava Gervefakova bala schvdlena | @ 01.01.1970 01:00
=] Klient D @ Iilan Bednar v Databaze Ulohy, kdlohe & 1 kfirme Jan Watis bol wivorenj novy zaznam 701701 1970”01 QD
8 Kontakty .| =] Milan Bednar Pracovnik Milan Bednar prevzal tovar od zakaznika k iadosti €. 1001 k firme Jan Matis 01.01.1870 01:00
O
o
F
78 Hesla ]—\. = Milan Bednar Pracovnik Milan Bedndr ukandil pracovnt L’Hn‘hu E2 01.01,1970.01:00 @
A Ulahy
A HelpDesk
& Tovar Pracovnik Milan Bednar ukonéil pracovnu dlohu €. 1

Pohlad na modul zapisnika.

Odosielanie internej posty

V stredovom panely (3) modulu Mail klikneme na odkaz ,Nova sprava“.
Po kliknuti sa nam do spodnej €asti (3) nacita novy formular pre odoslanie internej posty.
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A& Nova spriava (2.12.2000 0012:24) )
Komu: | ~—~ ‘A [ber izivaisiov

Predmet: | - |
|

Cely text spravy:

Pohlad na modul pisania posty.

V Casti (3) si vyberieme uzivatela, ktorému spravu chceme adresovat. Kliknutim na konkrétneho
uzivatefa sa nam do Casti (2) vlozi skratka uzivatela. Opakovanim tohto kroku mézeme vybrat
viacerych uzivatelov ako prijemcov.

Predmet spravy piSeme do Casti (3), samotny text spravy mézeme napisat do Casti (4). Spravu
odosleme tlagitko ,Poslat™.

Klienti

Modul sluzi na ukladanie jednotlivych klientov — firiem. Do profilu firmy mozete vlozit vSetky
potrebné udaje od adresy cez banku, telefonny a elektronicky kontakt.

Pod jednotlivé firmy pridavate kontakty a zaznamy — priebeh Vasej komunikacie.

Viete tak vytvarat poznamky, stretnutia, telefonaty, e-maily v zavislosti od sp6sobu vzajomne;j
komunikacie.

Vytvarate si tak historiu komunikécie Vas a Va8ich zamestnancov.

O rok, dva v pripade komunikacie so zakaznikom mate k dispozicii staré zaznamy a viete aka bola
predos$la komunikécia.

Jednotlivé zaznamy viete vyhladavat prostrednictvom vioZzenych kltu€ovych slov.

Firmy viete triedit podla vlastnych skupin (dodavatel, odberatel, FO, ...).

Ny

Paaaa Kodice
PBielo-modra. 5.r o Kodice
PFirma s pravami spravca Kosice

= Milan Bednar - MiBe Koéice )
PProfil

PPoiatotna firma Kosice

Milan Bednar - MiBe, Koéice - Dodavatel

Nazov firmy: Milan Bednar - MiBe

y |
~7
Http:
E-mail:

Adresa: Cordakova 22

Pred. §tatu: +421

Mesto: Kosice

Pred. mesta: 055

PsC: 04023

Tel:

§tat: Slovenska republika

13

Fax: \)

Mt:

Zasielat info: ano

Pohlad na modul klienti.
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Rozlozenie modulu Klienti:

1 — Panel vyhladavania

2 — Panel zobrazenia uloZzenych udajov

3 — Stredovy panel (panel tlagitok)

4 — Dolny panel (panel zobrazenia udajov)

Pridanie novej firmy do databazy klienti

V stredovom panely modulu ,Klienti“ klikneme na tla¢itko ,Nova firma*“. V spodnej ¢asti modulu sa
nam zobrazi formulér do ktorého vypinime v8etky udaje o firme, ktoré mame k dispozicii. Policka
oznaceneé Cervenou su povinné. V pripade, Ze povinny Udaj nepoznate, vlozte tam zatial medzeru,
aby doslo k uspesSnému ulozeniu firmy do databazy.

Nazov firmy: Http:
Adresa: E-mail:
Mesto: [+ Pred. &tatu:
Psé: Pred. mesta:
§tat: Tel:
Fax:
Mt

Ié?: Zasielat'info: [ zno [:|

Dic: Zasielat' cenniky: 'ap.c [~

I€ DPH: Zasielat' novinky: | anc [0

Cislo nétu:
Fianiz?Z; = ] ’ Pridat now(i firmu

Prava: - skupiny - [

Pohlad na formular novej firmy.

Vyberom mesta zo zoznamu dojde k automatickému vyplneniu policok: PSC, Stat, predvolba
Statu, predvolba mesta. K vyplneniu poli¢ok déjde len za predpokladu, Zze takéto mesto sa
v zozname uz nachadza a obsahuje tieto udaje.

Udaje, ktoré sa nenachadzaju vo vyberoch mdze doplnit len uzivatel s pravami spravcu do
Ciselnika v Casti ,Konfiguracné nastavenia“ podmenu ,Klienti*.

Kazda firma musi mat vyplnené prava skupin (skupina uzivatelov), ktoré mézu prezerat zaznamy
a informacie tej ktorej firmy .

Kliknutim na tlagitko ,Pridat novu firmu® sa nam firma ulozi do databazy klientov.

Zmena udajov firmy

V zozname klientov (1) si najdeme firmu, ktorej chceme zmenit ddaje. Kliknutim na jej nazov (2)
sa nam v spodnej Casti (3) zobrazi profil firmy. V stredovej ¢asti modulu (4) klikneme na tlacitko
~Zmenit udaje” (5). Udaje v spodnej Casti firmy sa nam stanu editovatelné a mézeme vykonavat
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ich doplnenie, Gpravu.

Kliknutim na tlagitko ,Zmenit Udaje“ d6jde k ulozeniu udajov.

Paaaa Kodice )
PBielo-modra. s.r o Kosice

PFirma s pravami spravca Kosice

w Milan Bednar - MiBe Ko3ice
PProfil N\ /

PPotiatotna firma Kosice

<

]
Milan Bednar - MiBe, Kosice - Dodavatel e E
% g , y Http:
Nazov firmy: Milan Bednar - MiBe p
E-mail:
Adresa: Cordakova 22 Pred. §tatu: +421
Mesto: Kodice Pred. mesta: 055
PSG: 04023 Tel: )
§tat: Slovenska republika Fax:
Mt:
Zasielat'info: ano i

Pohlad na modul klientov.

Pridanie nového kontaktu

Pod jednotlivé firmy v databaze Klienti je mozné pridavat kontakty firmy. Kontakty predstavuju
prevazne zamestnancov firmy.

Kliknutim na konkrétnu firmu v databaze Klienti sa nam v stredovej ¢asti modulu zobrazi tlacitko
.Novy kontakt“. Kliknutim na tlacitko ,Novy kontakt” sa nam v spodnej ¢asti zobrazi formular pre
vyplnenie udajov o novom kontakte.

Titul pred: =] Fax:
Meno: E-mail:

Priezvisko:
Titul po; o
Funkeia: [+]
Tel:
MT:

Pohlad na formular nového kontaktu.
(}daje oznacené Cervenou farbou su povinné a musia byt vyplnené.
Udaje vyberu (Titul pred, Titul po, Funkcia) m6ze pridavat do Ciselnika len uzivatel s pravami
spravcu v Casti ,Konfiguraéné nastavenia“ podmenu ,Klienti“.

Po kliknuti na tlacitko ,Pridat kontakt” déjde k uloZeniu kontaktu k vybranej firme.
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Zobrazenie kontaktov a zaznamov firmy
Kontakty firmy zobrazime kliknutim na nazov firmy v databaze klienti.

bazaa Kosice

FEielo-modra, s.r.o Kosice
PEirma s pravami spravca Kosice
]

FPodiatofna firma Kosice

Pod firmou sa nam zobrazi odkaz na profil firmy.

Fazaa Kosice
FBiclo-modra, s.r.o Kosice
PFirma s pravami spravca Kosice
+Milan Bednar - MiBe Kodice

kP rofil
PPoEiatotna firma.Kodice

Kliknutim na profil firmy sa nam zobrazia kontakty firmy a jednotlivé zaznam.

Fazaa Kosice

PBiclo-modra. s.r.o Kosice

PFirma s pravami spravca KoSice

wMlilan Bednar - MiBe Kosice

- Profil

Kontakt Milan Bednar _ tel.. Mt email‘inilan_bednar@mibe sk -Obchodnik
16.11.2009 Poznamka: test -Tomas Test
BOE.07.2000 Telefonat: asdasdasdas -Milan Bednar
OB 072009 Poznamka: Skuska poznamky -Administrator

Editacia kontaktu firmy

Editaciu kontaktu firmy vykonavame podobnym spdsobom ako editaciu ostatnych zaznamov.

V module ,Klienti® si vyberieme konkrétny kontakt, ktory chceme zmenit. Kliknutim na kontakt sa
nam nacita profil v spodnej €asti modulu. V stredovej €asti modulu klikneme na tlagitko ,Zmenit
kontakt”. V spodnej €asti sa ndm zobrazi formular v ktorom upravime Gdaje kontaktu a ulozime ich
tlacitkom ,Zmenit’ kontakt".

Vlozenie nového zaznamu

Pod jednotlivé firmy v databaze Klienti je mozné vytvarat histériu zaznamov, ktoré predstavuju
samotnu komunikaciu s firmou, informacie o nej a podobne.

Kliknutim na konkrétnu firmu v databaze Klienti sa nam v stredovej ¢asti modulu zobrazi tlacitko
.Novy zaznam®. Kliknutim na tlacitko ,Novy zaznam*“ sa nam v spodnej ¢asti zobrazi formular pre
vyplnenie udajov 0 novom zazname.
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Bez typu zdznamu Typ zaznamu | Vyber B

Poznamka
Telefonat
E-mail
Stretnutie

Pohlad na vyber zaznamu.

Pri vytvarani zaznamu si mézeme vybrat typ zaznamu. Mézeme si vybrat, ¢i ukladany zaznam
bude Poznamka, telefonat, E-mail alebo Stretnutie v zavislosti od toho, aka udalost nastala.

V zavislosti od vyberu typu udalosti sa ndm zobrazi konkrétny formular pre vyplnenie udajov.

Poznamka Typ zaznamu | Poznamka @

Zaslat' na vedomie| || Nadat na vedomie [
Strucny obsah zéznamu:| |

[ Pridat zaznam J

Cely text Poznamky:

2.12.20098.10:11:40

Pohlad na formular Poznamky.

Telefondt Typ zdznamu Telefonat :

PREAE e | Nedst na vedomie [
Kto inicioval telefonat: My sme volali [

Kto vybavoval telefonat{Milan Bednar |
Osoba s ktorou telefonoval: Anna Bialkova &

Struény obsah zéznamu:| |

[ Pridat zaznam ]

Pohflad na formular Telefonatu.
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E-mail Typ zaznamu E-mail

Zaslat' na vedomie| | f\_j_e;j:_znfr_ya ??dqmié_@

Struény obsah zaznamu| |

[ Pridat zaznam ]

Cely obsah E-mailu:
2.12.2009.10:12:49
Pohlad na formular E-mailu.

Stretnutie Typ zaznamu Stretnutie l;:]

Zaslat' na vedomie| || Nedat na vedomie I;_E;]

Kto inicioval stretnutie: My sme iniciavali '@
Kto sa zdéastnil za firmu;Milan Bednar |
Kto sa zucastnil za klienta: Anna Bialkova L;J
Struény obsah zaznamu| |

[ Pridat zaznam ]

Pohlad na formular Stretnutia.

Vyplnenim konkrétneho formuléra a kliknutim na tlagitko ,Pridat zaznam*“ sa nam prid4 zdéznam do
pod konkrétnu firmu, ktorej sa zaznam tyka.

Jednotlivé zadznamy je mozné davat na vedomie uzivatefom. Je to vyhodné v r6znych pripadoch.
Napriklad pri vkladani zaznamu o telefonate osoby X z firmy Y o ktorom by mal vediet urcity
zamestnanec. V Casti ,Zaslat na vedomie” si z ponuky vyberiete konkrétneho uzivatela, ktorému
chcete zdznam dat na vedomie. Opakovanim vyberu mézete vybrat’ viacerych uzivatefov.

Po ulozeni zaznamu vybranym uzivatelom pride do internej poSty sprava v zmysle ,V Databaze
Klienti vo firme Y vznikol novy zaznam na ktory Vas chce upozornit’ A B. Novy zaznam si mézete
pozriet kliknutim SEM*.

Uzivatelia takto nemusia sledovat vSetky zaznamy v databaze, ale o zaznamoch, ktoré sa ich
tykaju, alebo su pre nich zaujimavé im da na vedomie konkrétny uzivatel, ktory zaznam vytvara.

Editacia zaznamu firmy

Editaciu zaznamu firmy vykonavame podobnym spésobom ako editaciu ostatnych zaznamov.

V module ,Klienti“ si vyberieme konkrétny zdznam, ktory chceme zmenit. Kliknutim na zaznam sa
nam nacita profil zdznamu v spodnej €asti modulu. V stredovej ¢asti modulu klikneme na tla¢itko
LZmenit zaznam®. V spodnej €asti sa ndm zobrazi formular v ktorom upravime udaje zdznamu
a ulozime ich tla¢itkom ,Zmenit zdznam®.
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Zmazanie firmy, kontaktu a zaznamu firmy

Zmazat zaznam moze len uzivatel s prisluSnymi pravami, alebo spravca programu.
Postup mazania firmy, kontaktu alebo zdznamu je rovnaky.
Pri zmazani firmy sa zmazu v8etky zaznamy — kontakty a poznamky.

Mazanie sa vykonava z €asti €itania zaznamu v spodnej ¢asti modulu.

V pripade, Ze chceme zmazat' firmu, klikneme v module na konkrétnu firmu tak, aby sa nam
v spodnej €asti zobrazil profil firmy.

V pripade, Ze chceme zmazat kontakt, klikneme na konkrétny kontakt tak, aby sa nam v spodnej
Casti zobrazil profil kontaktu.

V pripade, ze chceme zmazat zaznam, klikneme na konkrétny zdznam tak, aby sa nam v spodne;j
Casti zobrazil detail zd&znamu.

Uplne dole zaznamu si najdeme &ast ,Viac informacii“. Kliknutim na odkaz sa nam zobrazi
informacia o tom, kto a kedy vytvoril zaznam a ndjdeme tam mozZnost zmazania zaznamu.

Cely text Poznamky:
16.11.2009 23:59

w\iac informacii
Zaznam vytvoril Tomas Test
Wytvoreny dfia:16.11.2009 23:50

Zmazat zaznam

Pohlad na ¢ast’ podrobnejsich informacii zaznamu.

Kliknutim na ,Zmazat zdznam* déjde k vymazaniu vybraného zdznamu.
V pripade, Ze ste tento odkaz v spodnej €asti zaznamu nenasli, znamena to, Ze nemate prava pre
mazanie zaznamov.
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Kontakty

Modul Kontakty obsahuje suhrn vS8etkych kontaktov z databazy Klienti. Jednotlivé kontakty je
mozné vyhladavat a triedit’ prostrednictvom horného panela vyhlfadavania.

Kontakty
I | [ | I I i I Hiada,
Wilan Bedndr Obchodnik Iilan Bednar - MiBe milan bednar@mibe sk
Bc Emes Ccss  Udtovnik
Ing Jan Iatis Administrato Jan Matis
Ing Jan Valigura Marketingovy Jan Matis

Aktualizovat databazu kontakto

MNie je vybraty Ziadny kontakt na zobrazenie

Pohlad na ¢ast’ podrobnejsich informacii zaznamu.

Pomocou tladitka ,Aktualizovat databazu kontaktov” je mozné vykonat novu aktualizaciu vSetkych
kontaktov z databazy klientov.

Firemné subory

Webova aplikdcia Vam umozriuje prostrednictvom modulu ,Firemné subory“ zdielanie adresarov
a suborov s ostatnymi uzivatefmi programu.

Adresarova Struktira

J o o

Dokumenty Objednaviy Zmes

€

Subory uloiené v adresari

Ziadne sUbory nie si k dispozicil,

_

9

Pohlad na modul Firemné subory.
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Rozlozenie modulu:
1 — hlavna ¢ast modulu

2 — stredovy panel modulu
3 — spodna ¢ast modulu

Vlozenie nového adresara

Novy adresar vytvorime kliknutim na tlacitko ,Novy adresar” v stredovej €asti. Po kliknuti sa nam
v spodnej Casti zobrazi formular v ktorom vyplnime nazov adresara a prava pre pristup k adresaru.

‘_,.j MNazov adresara: |

Povolit pristup skupinam: | | | - skupiny - @

Pohlad na formular pridania adresara.

Adresar vytvorime kliknutim na tla€itko ,Novy adresar”.

Zmena udajov adresara

Kliknutim na prislusny adresar sa nam v stredovej Casti zobrazi tlacitko ,Zmenit adresar®.
Kliknutim na ,Zmenit adresar” sa nam v spodnej ¢asti zobrazi formular pre zmenu udajov. Udaje
potvrdime tlagitkom ,Zmenit*.

Odstranenie adresara
Kliknutim na prislusny adresar sa nam v stredovej Casti zobrazi tlacitko ,Zmazat adresar”.

Kliknutim na ,Zmazat adresar” sa nam v spodnej Casti zobrazi formular pre potvrdenie zmazania
adresara. Zmazanim adresara sa zmazu aj vSetky Udaje, ktoré tento adresar obsahoval.

]'_J Maczaj cheoete cdstranit’ | Ohjednaviy ?
Odstranit

Pohlad na formuldr odstranenia adresara.

Vlozenie nového suboru
Subory je mozné vkladat len do aktivneho adreséara. Subory teda nevieme vkladat na hlavnu ¢ast
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modulu firemnych sdborov.
Po kliknuti na konkrétny adresar do ktorého chceme vloZit subor sa nam v stredovej ¢asti modulu
zobrazi tlacitko ,Vlozit subor“. Po kliknuti sa nam v spodnej €asti nacita formular pre vloZenie

suboru.

\/yberte si shbor: ' | Browse.. | )
Povolit pristup skupinam: I | - skupiny - E

Kratky popis k dokumentu:

@ @G

IS0 dokument/ Smernica: -vyberte si- ¥ )
Zaradenie dokumentu: —ﬁberté 51 - |£|
Dokument vyZaduje - —
7 -vyberte si- [
akceptovanie - LYedE SH )

Pohlad na formular vloZenia suboru.

Kliknutim na tla¢itko ,Browse” (1) sa nam zobrazi nové okno Windows prieskumnika
prostrednictvom ktorého si najdeme v pocitaci subor, ktory chceme ulozit’ do aplikacie.

8 ciiuds Flls 1 Uyl dﬂi
Kde hfadat: ]l_") despair LJ (€] ¥ E® -
L o |
MNaposledy
pouditd !a\
=
Fracovna plocha | yg e is-me-despair-los 69022285 _b4b005d930 art_57_full

s-sad-pulling-out-hair

Rozmery: 407 x 600
Typ: Obrazok JFEG
Welkost' 261 kB

Maje dokumenty

| » A

Tento potitat

despair despair-joyece-ann-bu, . Hope_in_a_Prison_af _,..
Migsta v sieti  Nazow siboru I L] Obvorit
Suibory typu; IAI\ Files (%] _"_] Zruit

Pohlad na okno Windows prieskumnika.
Kliknutim na tlacgitko ,Otvorit” sa nam do formulara nacita cesta suboru.

V Casti ,Povolit pristup skupinam*“ (2) si vyberieme skupinu uzivatelov, ktora bude mat’ k siborom
pristup. Opakovanim vyberu docielime vyber viacerych skupin.

V Casti ,Kratky popis” (3) mézeme uviest kratky popis suboru, ¢o obsahuje a podobne.

V Casti ,ISO dokument” (4) méZeme dat suboru priznak, ze sa jedna o ISO dokument / smernicu.
Takyto dokument sa bude zobrazovat v zozname dokumentov v lavej ponuke ,ISO dokument /
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smernica“.

V Casti ,Zaradenie dokumentu” (5) mézeme subor zaradit do nadefinovanych skupin spravcom
programu. Tieto skupiny sa zobrazuju vlavom menu programu. Zaradenim dokumentu do
konkrétnej skupiny docielime to, Ze dokument sa nam zacne zobrazovat v suhrne dokumentov
prislusnej kategérie po kliknuti na rychly odkaz v favej ponuke.

V Casti ,Dokument vyZaduje akceptovanie® (6) mézeme suboru dat’ priznak akceptéacie. Znamena
tom Ze takyto dokument bude méct uzivatel programu akceptovat. Akceptaciou potvrdi, Ze sa
s dokumentom oboznamil.

Suhrn uzivatelov, ktori subor akceptovali je mozné vidiet' v detaile suboru, ktory sa nam nacita do
spodnej asti modulu po kliknuti na konkrétny subor.

Zmena udajov suboru

Kliknutim na prislusny stbor sa nam v stredovej Casti zobrazi tlacitko ,Zmenit' stbor®. Kliknutim na
.Zmenit sibor® sa nam v spodnej Casti zobrazi formular pre zmenu Udajov. Udaje potvrdime

113

tlaCitkom ,Zmenit*“.
Odstranenie suboru
Kliknutim na prisludny subor sa nam v stredovej €asti zobrazi tlacitko ,Zmazat subor®. Kliknutim na

wZmazat subor“ sa nam v spodnej €asti zobrazi formulér pre potvrdenie zmazania suboru. Subor
mébze zmazat len uzivatel s pravami mazania, pripadne vlastnik suboru.

ISO dokumenty/ smernice

Modul zobrazuje suhrn suborov, ktoré st oznacené ako priznakom ISO smernice. Modul zobrazuje
tieto subory jednoduchsSie vradeni pod sebou. Modul ponuka mozZnost akceptacie suboru
s informéciou pre uzivatela, ktory dokument akceptoval a ktory este nie.

ISO dokumenty / Smernice  stav akcepticie : [Viety 9] |

Bednar Milan

x Fobyrdeny 01.12.2000 22:25 homy.jpg 2 ]
S S

Mazov stiboru: harmyjpg

Typ imagepjpen
Velkost: 2671KB

Datum: 01.12.2009 22:25
Uloil: administrator

IS0 dokument/ smemica; ano
S " dbasllishol

Pohlad na modul ISO dokumenty.
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RozloZenie modulu:
1 — Horny panel filtrovania suborov
2 — Nacitanie jednotlivych suborov

3 - Text informujuci prihlaseného uzivatela o stave dokumentu
4 — Detail oznaceného dokumentu

Hesla

Modul ,Hesl&® sluzi na ukladanie a zdiefanie firemnych hesiel napriklad k e-mailovym adresam,
webovym strankam a podobne.

Hesla zowasr: RTINS oo [
= N g
L8 ftp sz sk

Mie je vybrate Ziadne hesle na zobrazenie

<

Pohlad na modul Hesla.
Rozlozenie modulu:

1 — Horny panel filtrovania a vyhladavanie hesiel
2 — Nacitanie jednotlivych hesiel

3 - Stredovy panel prace s heslami

4 — Detail oznaceného hesla

Nové heslo do databazy vlozime kliknutim na tlacitko ,Nové heslo® v stredovom panely. Po kliknuti
sa nam v spodnej ¢asti zobrazi formular pre vlozenie hesla.
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Ulohy

Modul sliZi na vytvaranie a sledovanie uloh jednotlivych uzivateflov.

Uzivatel na ktorého je uloha vytvorena pred pracou s touto ulohou ju musi akceptovat.

Po prijati m6ze vytvarat pod fu zaznamy ¢im Vas bude informovat o stave rieSenia. Po ukon&eni
Ulohu zadavatel schvaluje.

Ulohy  zobraz: [Veetky sony 8] staviony:[Veeky 1] EE

P Bednar Milan
¥ Benes Martin )
P Cervefiakova Miroslava
w Test Tomas
E Iilan Bednar

P Nepotvrdena 22112008 124711 dsf sdf sdf sdf

s Tomas Test 7
E CiRalong 16.11.2009,21:19:40 eerloned
» Poturdena 18.41.2009.20:51:30 fsdfsd sdfsdfdsf

e je vybrata Ziadna Uloha na zcbrazenie

-/

Pohlad na modul Ulohy.
Rozlozenie modulu:

1 — Horny panel filtrovania uloh

2 — Zoznam jednotlivych uzivatefov

3 - Ulohy uzivatela

4 — Stredovy panel a praca s ulohami
5 — Spodna ¢ast ulohy

Vytvorenie ulohy

Ulohu méze vytvarat len uzivatel s pravami zapisu. Nova Glohu vytvorime kliknutim na tlagitko
,Nova uloha“ v stredovej ¢asti modulu. Po kliknuti sa nam zobrazi v spodnej ¢asti modulu formular
novej ulohy.
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Nova tloha

Ulohu vytvoril: ilan Bednar

Typ ulohy: :__P-_r-agoy_r!él Qic_:_ﬁ_a D \/

Uloha k firme: | azaa Kodice & \/
Prideleny pracovnik: Martin Benes [;|

Termin vyriesenia; [1 defi |:| )

| |

Strucny popis tlohy:

Na vedomie zaslat’ | | Medat na vedomie El

Cely popis tlohy:
212.2009,20:48.38

J

Pohlad na formular novej dlohy.

Ulohu moézeme pridelit k nejakej firme (2), ktorej sa Uloha tyka. Firmy sa naditavaju z databazy
Klientov.

V Casti ,Prideleny pracovnik® (3) vyberieme uZivatela, ktorému nova uloha bude pridelena.

13

V ¢asti ,Na vedomie zaslat“ (4) mbzeme vybrat uzivatelov, ktori budd o vytvoreni ulohy
informovany prostrednictvom internej posty.

V Casti ,Termin vyrieSenia“ (5) mdézeme dat Ulohe termin pocas ktorého prideleny pracovnik ulohu
musi ukongit'.

V Casti ,Stru¢ny popis ulohy“ (6) definujeme stru¢ne popis Ulohy. Podrobny popis ulohy mézeme
opisat’ v ¢asti ,,Cely popis ulohy* (7).

Po kliknuti na tlacitko ,UloZit* sa prida Uloha do databazy a za¢ne sa zobrazovat uzivatelovi.
Kazda nova uloha ziska priznak ,Nepotvrdenej ulohy*.

HelpDesk

Modul ma podobné funkcie ako modul Uloh, jedna sa skor o pracovné tlohy. Praca s modulom je
rovnakd ako praca s modulom Uloh.
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Nastavenie uzivatelov a praca so skupinami
Pridanie pracovnej skupiny

Pracovné skupiny sluzZia na jednoduchsie zaclenenie, rozliSovanie a pracu s uzivatelmi.
Novu pracovnu skupinu priddme kliknutim na tlacitko ,Pridat nova skupinu® (1) v lavom menu
programu.

Nastavenie uZivatefoy

e | Ugivatelia
LI Pridat noveho uZivatela
-,J_ Zohrazit' ufivatel'oy
(=] ';,.J Skupiny
Ll Pridat novd skupinu -
_] Zohrazit sl':upin'j.lf:I \)
@ b | W8] prafil

Kliknutim na tla€itko sa zobrazi v stredovej €asti formular pre pridanie pracovnej skupiny.

* Hazov skupiny:

Popis:
[ Pridat skupinu J

FoloZzky oznatens * (hviezdifkou) su povinnal

+ Pridat' nova skupinu
e Zobrazit vetky skupiny

Pohlad na formular novej skupiny.

Novu skupinu pridame kliknutim na tlacitko ,Pridat skupinu®.

Zobrazenie pracovnych skupin a praca s nimi

Prehlad pracovnych skupin zobrazime kliknutim na odkaz v lavej ponuka ,Zobrazit’ skupiny*.

Nastavenie ufivatefov

3 e | Uzivatelia
LI Pridat noveheo uZivatela
-‘J. Zohrazit ufivateloy

=] ';..J Skupiny
Ll Pridat nowvd skupinu

_!znhrazit'sk:upin'f 1
@ b | W8] profil \,-)
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sopa | pops | uivereie |

Spravca Spravca Odajov Benes Martin
Test Tomas
test fdgdfg zmazat’ zmenit
&q |Zivatelia VEetci uZivatelia Bednar Milan
Cervefiakova Miroslava
Test Tomas

e Pridat novd skupinu

Pohlad na modul skupin.

Prostrednictvom tohto modulu sledujeme existujuce pracovné skupiny, sumar uzivatelov
v pracovnej skupine.

Pracovné skupiny ,spravca“ a ,uzivatelia“ su skupiny vytvorené automaticky programom a nie je
mozné ich zmenit alebo odstranit.

V pravej €asti — vedla pracovnej skupiny mame ponuku zmeny a zmazania skupiny.

Skupina méze byt vymazana len ak neobsahuje Ziadnych uzivatelov.

Pridanie nového uzivatela

Pridanie nového uzivatela do programu realizujeme prostrednictvom ponuky v favom menu —
,Pridat nového uzivatela®.

Nastavenie ufivatefov

= | Ugivatelia
LI Pridat noveho uZivatela 1
Ll Zehrazit ufivatelov \)
=] Skupiny
Ll Pridat nowi skupinu
Ll Zobrazit skupiny
@ | M8 profil

Kliknutim sa nam v stredovej ¢asti zobrazi formular pre pridanie nového uzivatela.
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Titul pred: *Prihlasovacie meno:

Meno: *Heslp:eses
Priezvisko: *Poturdit’ heslo;eess
Titul po: “Prava:| Citat |
Funkcia: *Skupiny: o
|—5kupin'y— ﬁ|

Moduly ufivatela:
Oznamy l

Pridat uzivatels J

Zapisnik

Iail

Klignti

kantalkty
Firermnné sabaory
|20 dokumenty
Zaradenia dokumentov
Hesla

Ulahy
HelpDesk
Tovar

W e I s M e e Y M|

FoloZky oznateng * {hviezditkou| su povinngl

Pohlad na formular nového uzivatela.

Polozky, ktoré su oznacené Cervenou farbou su povinné.

V Casti ,Moduly uzivatelfov* mézeme vybrat, ktoré moduly sa budu uzivatelovi zobrazovat v lavej

ponuke programu.

Default prihlasovacie heslo je heslo ,,0000°.
Toto heslo mézeme zmenit — upravit editaciou ¢asti ,Heslo".

Kazdému uzivatelovi mézeme pridelit’ prava:

1 — Citat

2 — Citat a zapisovat

3 — Citat, zapisovat a menit

4 — Citat, zapisovat, menit' a mazat

5 — Administrator (uzivatel ma rovnakeé postavenie ako administrator)
6 — Spravca (uzivatel mdze pridavat udaje do Ciselnikov, editovat oznamy)

Uzivatela pridame kliknutim na tlagitko ,Pridat’ uzivatera®“.

Pridany uzivatel sa automaticky za¢ne zobrazovat vo vetkych databazach (Ulohy, Helpdesk ...).
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Zobrazenie uzivatelov a praca s nimi

Prehlad uzivatelov zobrazime kliknutim na odkaz v favej ponuka ,Zobrazit’ uzivatelov*.

Nastavenie ufivatefov

3 e | Uzivatelia
LI Pridat noveheo uZivatela
Ll Zohrazit ufivatelov 1

=] '_-.-..J Skupiny J
Ll Pridat nowvd skupinu
LI Zobrazit skupiny

@ b | W8] profil

[ Comeno——[ruipr | Tupo rumcc] oon | prive | Spmy | Reosrovn |

n Bednar Milan mbs Citat ufivatelia 01.01.197001:00 8 zmazat upravit pofiatofné heslo

Benes Martin aaaa Citat Spravca 02.12.2000 20:43 10 zmazat upravit pofiatefné heslo

Cervefakova Miroslava miroslava Citat uZivatelia 01.01.1970 01:00 4 zmazat upravit potiatoéné heslo

H Test Tomas mbs1 Citat, zapisovat. menit, mazat Spravca 01.01.197001.00 9 zmazat upravit potiatofné heslo
uZivatelia

¢ Pridat nového ufivatela
Pohlad na modul uzivatelov.

Editaciu, zmenu a mazanie uzivatelov vykonavame prostrednictvom pravej ponuky.
Prostrednictvom ,pociatocné heslo” defaultne uzivatelovi nastavime heslo ,0000“.

Praca s ¢iselnikmi

Ciselniky predstavuji databdzu Udajov (Typ firiem, Staty, Mesta, Telefénne predvolby...).
S Ciselnikmi pracujeme hlavne v module Klienti, kde si vyberame uz nadefinované udaje.
V pripade, Ze sa v ponuke udaj nenachadza, je potrebné ho pridat prostrednictvom c&asti
Ciselnikov.

Ciselniky najdeme v lavej &asti pod ponukou ,Konfiguraéné nastavenia“.

Konfiguracné nastavenia

_-B_.J Firma

= | Kiienti
L Typ firmy 1
Ll Staty \J
klMesta
L Telefdnne predvalby
Ll Kddy bank
Lpss
L Titul pred menom
LI Titul poc mene
LlFunkcia

e -l Fmdm b dmm TVl
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V lavej ponuke si vyberieme konkrétny Ciselnik, do ktorého chceme doplnit ddaje. Kliknutim sa
nam zobrazi v stredovej ¢asti modul konkrétneho &iselnika s ktorym vieme dalej pracovat.

PRIDAT NOVE MESTO A PSC: MESTﬁl‘ APsC:
PS{-:| | Mesto: |—Ban5ka' Bystrica §ta'1:| Ceska republika ﬁ| g;ggs aig;ian |
04022 Kofice
ODSTRANIT MESTO A PSE: 730z Michslows E‘
e e R

VYMAZAT VSETKY

NASTAVIT POCIATOONE

Pohl'ad na modul éiselnika Mesté a PSC.

Uzivatel programu

Po prihlaseni sa do programu ako bezny uzivatel mame k dispozicii obmedzené mnozstvo
modulov.

Zmena hesla

Zmenu hesla vykonavame prostrednictvom lavej €asti v ponuke ,Nastavenia uzivatelov / Mgj
profil / Zmena hesla“ .

Mastavenie ufivatefoy

@ b | Uivatelia
e | Skupiny
2 ba | Méj prof
wl Upozormenie na E-mail

ol Zobrazit profil
Ll Sprievodoa nastaveni

Ll Zmenit profil
| Zmenit heslo «-@

Po kliknuti sa nam v stredovej €asti zobrazi formular zmeny hesla.

* Nove heslo:

* Potvrdit’ nove heslo:
[ Zmenit heslo J

FolaZky oznateng fervenou =0 povinng!
s Zobrazit maj profil

s Zmenit mdj profil

Kliknutim na tlagitko ,Zmenit heslo” déjde k zmene hesla. Po vykonani dalSej akcie budete
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odhldseny a budete sa musiet znovu prihlasit.

Zmena osobnych udajov

Zmenu udajov vykonavame prostrednictvom favej €asti v ponuke ,Nastavenia uzivatelov / Moj
profil / Zmenit profil* .

Mastavenie ufivatefoy

@ b | Usivatelia

:J_..J Skupiny

=] M6j profil
I Upozarmenie na E-mail
L Zobrazit profil
| Sprievaodca nastaveni \)
o Zmenit’ profil
A Zmenit heslo

Po kliknuti sa nam v stredovej €asti zobrazi formular zmeny udajov (meno, priezvisko, funkcia,
titul...).
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